REGULAMIN
postepowania w sprawie udzielania zamowien przez
SM "Przylesie" w Sopocie

§1

1. Regulamin okresla sposdb postepowania w sprawach o udzielanie zamodwien na
wykonanie robét, ustug i dostaw towaréw oraz materiatéw finansowanych w catosci
ze srodkow witasnych Spodtdzielni.

2. Podstawg do udzielenia zamodwienia sg: zatwierdzony przez Rade Nadzorczg Roczny
Plan Funduszu Remontowego dla robdét ogdlnobudowlanych, oraz Roczny Plan
dostaw towardéw, materiatéw i ustug pozostatych, zaproponowane przez Zarzad z
zastrzezeniem § 11.

3. Zamoéwienie moze by¢ udzielone wytgcznie wykonawcy lub dostawcy wybranemu na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§2

1. W zakresie robét, ustug i dostaw o wartosci powyzej 20.000,- zt stosuje sie petng
forme przetargu w sposéb wskazany w niniejszym Regulaminie, dgzac jednoczesnie
do warunkéw przetargowych w zaméwieniach publicznych.

2. W zakresie robét, ustug i dostaw o wartosci od 5.000,- zt do 20.000,- zt nie stosuje sie
formy przetargu, a jedynie Zarzad dokonuje wyboru wykonawcy/dostawcy sposrdd
minimum dwadch zgtoszonych ofert. O wyniku rozstrzygniecia Zarzad informuje Rade
Nadzorcza, przy czym ten sam rodzaj zamowienia w okresie dwoch kolejnych
miesiecy wymaga akceptacji Rady Nadzorczej.

3. W zakresie robdt, ustug i dostaw o wartosci do 5.000,-zt stosuje sie zamdwienie z
wolnej reki z pominieciem procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie a jedynie
wymagana jest informacja dla Rady Nadzorczej o zleceniu takiej ustugi/dostawy, przy
czym ten sam rodzaj zamodwienia w okresie trzech kolejnych miesiecy wymaga
akceptacji Rady Nadzorczej.

§3

Ogtoszenia o zamowieniach o ktérych mowa w §2 pkt.1 i 2 umieszcza sie: na stronie
internetowej spotdzielni, w ogdlnie dostepnych internetowych witrynach przetargowych
np. https://www.przetargi.egospodarka.pl/ oraz inne www.trojmiasto.pl, www.pracuj.pl,

a o zamoéwieniach o ktérych mowa w § 2 pkt.3 na tablicy ogtoszen Spoétdzielni.

§4

1. Przedmiot zamodwienia okresla sie za pomocg cech technicznych i jakosciowych
okreslonych w polskich normach i/lub kwalifikacji wynikajacych z ustawy o statystyce
publiczne;j.

2. Zarzad moze dla celdw zamdwien positkowac sie ekspertyzami i opiniami oséb i/lub
firm obcych, a w koniecznych przypadkach zlecaé¢ takie ustugi za wynagrodzeniem,
przy czym zasady zlecania i wynagrodzenie za takie ustugi podlegajg zapisom
niniejszego regulaminu.

3. Procedura do przetargu o ktérym mowa w §2 pkt.l dotyczagca robdt
ogolnobudowlanych, instalacyjnych, konserwacji oraz innych prac:



1) Zarzad przedstawia nastepujace dokumenty dla Oferenta:
a) SIWZ (Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia), ktéra winna okresli¢ w
szczegoblnosci:
- przedmiot zamowienia i jego zakres,
- termin realizacji zamdwienia,
- wysokos¢ wadium z opisem zatrzymania i/lub zwrotu oraz przepadku gdy
Oferent nie podpisze Umowy po wygranym przetargu,
- termin sktadania i otwarcia ofert oraz mozliwo$é¢ sktadania odwotan,
- dodatkowe szczegdlne wymagania od wykonawcéw,
- informacja, ze zamawiajacy nie udziela zaliczek pod wykonywane roboty,
- informacja o cenie ryczattowej,
- informacja do Oferentdw, ze ewentualny protokét koniecznoéci bedzie podlegat
rozpatrzeniu przez Komisje przetargows,
- kryteria doboru ofert,
- wskazanie uprawnionego pracownika do kontaktu z oferentami.
b) oczekiwane dokumenty i zatgczniki od Oferenta:

oferta,

projekt Umowy zaakceptowany przez Oferenta,

instrukcja BHP sktadana przez Oferenta,

karta gwarancyjna in blanco podpisana przez Oferenta;

oswiadczenie Oferenta o niezaleganiu z optatami podatkéw i sktadkami
ZUS,

wykaz robodt jakie wykonat Oferent w okresie ostatnich 5-ciu lat wraz z
referencjami dokumentujacymi jego do$wiadczenie zawodowe,

wykaz pracownikéw jakich Oferent zamierza zatrudnié¢ przy realizagji
zamowienia i ich uprawnienia,

kosztorys na roboty sktadany przez Oferenta na podstawie kosztorysu
~Slepego” przygotowanego przez spétdzielnie badz kosztorys wtasny gdzie
na stronie tytutowej kosztorysu poza innymi zamieszczone zostang
informacje o: stawce R-G, narzutach (Ko, Kz, Zysk), cenie netto i cenie
brutto,

wzor protokotu odbioru robét.

2)Punktacja (max.100pkt):
- ryczattowa cena ofertowa brutto 80pkt.,

- proponowany okres gwarancyjny min.2 max.5 lat 10pkt.,

- doswiadczenie zawodowe 5pkt.,

- wykaz pracownikéw i ich uprawnienia 5pkt.,

Do przetargu o ktorym mowa w §2 pkt.1 dotyczacego ustug niematerialnych stosuje
sie procedury zapisane w pkt.3.
Procedura do przetargu o ktérym mowa w §2 pkt.1 dotyczaca dostaw towardw i
materiatow:
1) Zarzad przedstawia nastepujgce dokumenty dla Oferenta:
a) SIWZ (Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia), ktéra winna okregli¢ w
szczegolnosci:
- przedmiot zamodwienia i jego zakres,
- termin realizacji zamowienia,



- wysokos¢ wadium z opisem zatrzymania i/lub zwrotu oraz przepadku gdy
Oferent nie podpisze Umowy po wygranym przetargu,
- termin sktadania i otwarcia ofert oraz mozliwo$¢ sktadania odwotan,
- dodatkowe szczegdlne wymagania od dostawcéw,
- kryteria doboru ofert,
- wskazanie uprawnionego pracownika do kontaktu z oferentami,
b) oczekiwane dokumenty i zatgczniki sktadane przez Oferenta:
e wzor oferty,
e projekt Umowy zaakceptowany przez Oferenta,
e oswiadczenie Oferenta o niezaleganiu z optatami podatkdw i sktadkami
ZUS,
e wzOr protokotu odbioru dostawy.
2)Punktacja (max.100pkt):

- ryczattowa cena ofertowa brutto 100pkt.,

§5
1. Komisje przetargowa powotuje Prezes Zarzadu.
2. W sktad Komisji przetargowej wchodzi dowolna ilos¢ cztonkéw Zarzadu i dowolna
liczba cztonkéw Rady. Minimalny sktad Komisji do rozstrzygniecia przetargu to jeden
cztonek Zarzadu i jeden cztonek Rady Nadzorcze;j.

§6
1. Przy wyborze ofert, przeprowadza sie postepowanie w nastepujgcy sposob: -
Czes¢ A - jest czescig jawng w ktérej moga braé udziat oferenci i z nastepujacym
porzgdkiem:
e otwarcie ofert,
e ustalenie nazwy i adreséw oferentoéw,
e sprawdzenie kompletnosci ofert pod katem ich zgodnosci ze
specyfikacja,
e odrzucenie ofert niekompletnych,
e odczytanie cen zawartych w ofertach.
Czes$¢ B: - jest czescig niejawng bez udziatu oferentéw z nastepujgcym porzadkiem:
e szczegbdtowe zapoznanie sie ze ztozonymi ofertami,
e przypisanie poszczegdlnym elementom ofert ocen wg. kryteridw
okreslonych w specyfikacji zamdwienia i niniejszym regulaminie,
e wybdr oferty posiadajacej najwyzszg punktacje,
e odrzucenie pozostatych ofert.
2. Z przeprowadzonego postepowania przetargowego Komisja sporzadza protokot,
ktéry po podpisaniu przedstawia do zatwierdzenia Prezesowi Zarzadu.

§7
1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia Zarzad prowadzi dokumentacje wszystkich
czynnosci okreslonych w niniejszym Regulaminie.
2. Dokumentacja winna zawierac¢ rowniez informacje o wniesionych odwotaniach oraz o
sposobie ich rozpatrzenia. Odwotanie wraz z jego uzasadnieniem moze sktadac¢ do
Prezesa Zarzadu w terminie 3 dni od dnia przeprowadzenia przetargu Oferent,



ktérego oferta nie zostata przyjeta. Odwotanie rozpatruje Komisja przetargowa przy
udziale Prezesa Zarzadu, ktéra o wynikach postepowania powiadamia niezwtocznie
zainteresowanego.

3. Oferty przechowuje sie przez okres 3 lat od zakoriczenia postepowania w sprawie
udzielenia zamodwienia.

§8
Przy dokonaniu wyboru ofert stosuje sie wytacznie zasady i kryteria okreslone w
ogfoszeniu do wziecia udziatu w postepowaniu o udzieleniu zaméwier lub specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia oraz niniejszym regulaminie.

§9
Ogtoszenie zawierajace informacje, o wyniku przetargu niezwfocznie zamieszcza sie w
miejscu publicznym dostepnym w siedzibie Spétdzielni a takze w érodkach komunikaciji,
gdzie wczedniej zgtoszono przetarg.

§ 10
Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy dorecza sie
niezwtocznie wybranemu oferentowi.

§11
W uzasadnionych przypadkach, np. pilnej koniecznosci usuwania awarii, lub gdy wyboru
wykonawcy do realizacji takiego samego zadania dokonano w latach wczesniejszych i nie
zachodzi potrzeba jego ponownego wyboru, Rada Nadzorcza na wniosek Zarzadu moze
odstapi¢ od procedury przetargowej okreslonej w niniejszym Regulaminie i w drodze
podjecia uchwaty wskaza¢ konkretnego wykonawce.

§12

1. Niniejszy Regulamin nie stosuje sie do wydatkowania $rodkéw publicznych, do
ktorych stosuje sie ustawe o zamdwieniach publicznych oraz jej szczegotowe zapisy.

2. W sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Zdniem podjecia Uchwaty przyjmujgcej niniejszy Regulamin tracg moc wszystkie inne
regulaminy i aneksy dotyczace zlecania zaméwier w spétdzielni o ktérych mowa w §1
pkt.1, w szczegblnosci Regulamin zatwierdzony Uchwata Rady Nadzorczej Nr 20/2005
z 04.04.20025r.

Regulamin zatwierdzono Uchwatg Rady Nadzorczej Nr 1/12/2025 z dnia 8.12.2025r. i
obowigzuje od dnia uchwalenia.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczgcy Rady Nadzorczej



